因公出境预算表
出访人员姓名:              工作单位（盖章）：
出境国家（地区）：
	费用名称
	费用明细
	国家标准
	折合人民币

	生活费用
	住宿
	[bookmark: _GoBack]/元*/天=
	

	
	国外伙食费
	
	

	
	公杂费
	
	

	
	其它
	
	

	交通费用
	城市间交通
	
	

	
	国际机票
	
	

	其他费用



	翻译费用
	
	

	
	境外保险费
	
	

	
	税金转换手续费
	
	

	
	护照签证费
	
	

	
	其它
	
	

	合计金额（以人民币为单位）大写：                      
合计金额：¥

	备注
	



